REGULAMENTO CATL

(Centro de Atividades de Tempos Livres)

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
O Q.I. Colégio € uma sociedade privada que apresentaas valéncias de Creche, Jardim de
Infanciae CATL, com sede na Rua Casa dos Poveiros do Rio n.° 169, Povoade Varzim.

L egislacdo aplicavel

O Q.l. Colégio, navalénciade CATL (Centro de Atividades de Tempos Livres) namoda-
lidade de extensbes de horario einterrupcdes | etivas sem almoco, rege-se pel o estipulado
no Decreto-lei n.° 30/89 de 24 de janeiro e no Despacho Normativo n.° 96/89 de 21 de
Outubro, no Decreto de lel n.° 64/2007 de 14 marco e no Decreto de lel n.° 33/2014 de

4 de marco.

NORMA |
Objetivos do regulamento

O presente regulamento interno de funcionamento visa:

N.° 1. Promover o respeito pelos direitos das criangas, nomeadamente da sua dignidade

e intimidade da sua vida privada;
N.° 2: Assegurar adivulgagéo e o cumprimento das regras de funcionamento;
N.° 3: Promover a participacdo das criancas e do(s) encarregado(s) de educagdo €/ ou

representante(s) legal (ais) ao nivel desta resposta social.

NORMA I
Objetivosdo CATL

N.° 1: Proporcionar as criangas experiéncias que concorram parao Seu Crescimento como
pessoa, satisfazendo as suas necessidades de ordem fisica, intelectual, afetiva e

social;
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N.°2: Criar um ambiente propicio ao desenvol vimento da personalidade de cada crianca,
de formaa ser capaz de se situar e expressar num clima de compreensao, respeito
e aceitacdo de cada um;

N.° 3: Apoiar a crianca nos trabal hos escol ares;

N.° 4: Fomentar na crianca 0 gosto pela utilizagdo dos recursos ao dispor de forma
organizada e disciplinada.

N.° 5: Favorecer ainter-relacdo familia-escola/comunidade-estabel ecimento, em ordem

aumavalorizagéo, aproveitamento e recuperacéo de todos 0s recursos do meio.

NORMA 111
Atividades e servicos

N.° 1: O CATL funciona na modalidade de extensdes de horario e interrupcoes letivase
presta 0s seguintes servicos incluidos, na mensalidade:

a) Acolhimento diurno da crianga, conforme horario definido no inicio do ano letivo,

para periodo letivo e parainterrupcdes letivas,
b) Atividades recreativas, |Udicas e motricidade;
c) Atendimento da crian¢a de acordo com as suas capacidades e competéncias,

d) Disponibilizacéo de informagéo afamilia sobre o funcionamento de CATL e
desenvolvimento da crianca;

e) Cuidados de higiene pessoal.
N.°2: O CATL prestaaindaos servigos suplementares que serdo acrescidosamensalidade
tais como:
a) Servicosdelanche;
b) Servico de transporte;
C) Passeios e visitas,

d) Cursos de linguas, etc....
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CAPITULO I
Processo de Selecdo e Admissao

NORMA 1V

Condigdes de admissao

S&o condic¢des de admissao neste estabel ecimento:

a) Freguentar o ensino basico;

b) N&o ser portador de doenca infecto-contagiosa;

c) Quando se trate da admiss&o de criancas com deficiéncia ou com alteractes nas

estruturas ou fungdes do corpo, deve ser previamente garantida a col aboragéo das

equipas locais de intervencdo nainfancia, se possivel;

d) Teridade dos 6 aos 14 anos;

e) O pagamento da inscricao/renovacdo da matricula e do seguro escolar anual;

f) A aceitacdo do presente regulamento;

g) Assinatura do contrato de prestacéo de servicos.

NORMA V
Candidatura ou renovacao de matricula

N.° 1: Para efeitos de admisséo, o(s) encarregado(s) de educacéo e/ ou representante(s)

legal (ais) devera proceder ao preenchimento de umafichadeinscri¢do que é parte

integrante do processo dacrianca, devendo fazer prova das declaragtes ef etuadas,

mediante a validagdo dos seguintes documentos:

Cartéo de cidaddo ou cédula pessoal da crianca e do(s) encarregado(s) de
educacdo/representante(s) legais;

Duas fotografias tipo passe da crianca;

Boletim de vacinas para verificacdo;

Cartéo de utente dos Servicos de Salde ou subsi stemasaqueacriancapertenca;

Contrato de prestacéo de servicos.

N.° 2: Em situaces especiais, € obrigatério a entrega da certiddo de sentenca judicial

gue regule o poder paternal.
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N.° 3: O Vaor pago no ato da inscri¢éo/renovacdo ndo sera reembolsada em caso de
desisténcia

N.° 4: Caso se verifiguem mensalidades em atraso, a inscricéo sd podera ser renovada,
apos a liquidacdo das mesma(s).

NORMA VI
Critériosde selecéo

S&o critérios de selecéo das criangas:

e Ordem/ data da pré-inscricao;
e Sejativerem um irmao afrequentar o estabelecimento;
» Criangas cujos pais trabalhem no estabel ecimento;

» Pessoas que residam na érea de intervencéo do estabel ecimento.

NORMA VII
Admissdo
N.° 1: Recebida ainscricdo, a mesma é analisada pelo responsavel técnico desteestabe-
lecimento, a quem compete elaborar a proposta de admisséo;
N.° 2: Caso 0 pedido de admisséo seja deferido, o(s) encarregado(s) de educacao € ou
representante(s) legal (ais) sera convocado para efetuar a matricula da crianca.

NORMA VIII
Listasde espera

A listadeesperaéredlizadapor ordem de chegada, ou seja, consoanteadatadapré-inscricao
realizada pel o(s) encarregado(s) de educacéo e/ ou representante(s) legal(ais).

NORMA X
Acolhimento e Rececdo

N.° 1: O Encarregado de Educacéo terd umaentrevistade pré-diagnéstico com aDirecdo
Técnica, com o intuito deficar aconhecer asinstalagdes, seu funcionamento e lhe
ser explicado o regulamento interno dar a conhecer factos revelantes sobre o0 seu
educando.
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N.° 2: A rececdo das criancas e feita pela Direcéo Técnica ou por quem as substitua, que,
numaprimeiravisita, os apresentaraaos demaise osacompanharano reconhecimento
das instalactes do estabel ecimento.

NORMA X
Processo | ndividual do Utente

O Processo Individual da crianca € constituido por:

N.° 1: Todos os documentos reunidos no acto da admiss&o e entregues pel o representante
legal, segundo este regulamento;

N.° 2: Informagdes dos antecedentes individuais, familiares e sociais da criancga;
N.° 3: Registos daevolucéo do desenvolvimento af ectivo, social, psicomotor e cognitivo
dacrianca;

N.° 4. Necessidades especificas da crianca e respetivo agregado familiar;

NORMA XI
Desisténcia
N.° 1: E dever do(s) encarregado(s) de educacZo & ou representante(s) legal (ais) informar
aDirecéo Técnica, e 0s servigos administrativos em caso de desisténciadacrianca
com um més de antecedéncia e apds preenchimento de um impresso préprio de
desisténcia. Se o(s) encarregado(s) de educacado e/ ou representante(s) legal(ais)
ndo o fizerem, o processamento de faturacdo da mensalidade continuarda ser feito
€ 0s responsaveis pela crianga teréo que proceder ao seu pagamento;

N.° 2: A crianca que falte por um periodo de 30 dias consecutivos, sem que tenha sido
dado conhecimento prévio a Direcdo Técnica do CATL, fica com a matricula
automaticamente anulada.
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CAPITULO 11
Regras de Funcionamento

NORMA XII
L otac&o do estabelecimento

O CATL para extensdo de horério tem uma lotacéo de 20 criangas por turno.

NORMA XI11

Quadro de pessoal
N.° 1: A coordenacao, distribuicéo e direcéo dos servicos e do pessoal do respetivo setor
cabe ao diretor(a) técnico(a) do estabel ecimento e a direcéo;
N.°2: A direcéo técni cadeste estabel ecimento competeaumtécnico, cujo nome, formacao
e contetdo funcional se encontra afixado em lugar visivel;

N.° 3: Para assegurar o regular funcionamento e manutencéo, higiene e limpeza do
equipamento, o estabelecimento dispde de um quadro de pessoal adequado, em
conformidade com a legislacédo aplicavel;

N.° 4. O quadro de pessoal deste estabelecimento encontra-se afixado em local bem
visivel, contendo aindicacdo do nimero derecursoshumanos, formagao econtetido
funcional, definido de acordo com alegislagdo em vigor.

NORMA X1V

Funcionamento

N.° 1: O estabel ecimento funcionadiariamente de 22a 62feira, ndo encerrando paraférias,
exceto nos dias 24, 25 e 31de Dezembro, 1 de Janeiro, 22 feira de Pascoa e todos
osrestantesferiados Nacionaise Municipaise no tltimo dia Util do més de agosto;

N.° 2: O estabelecimento abre as 08h30 e encerra as 19h30;

N.° 3: O horério de prolongamento é das 8h a8h30 e das 19h30 as 20h e ndo estaincluido
na mensalidade.
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NORMA XV
Higiene das instalagdes

N.°1: Alimpezadasinstal agcbesseraef etuadadi ariamentepel o pessoal do estabel ecimento;

N.° 2: As criangas ndo podem permanecer nas salas ou outras dependéncias aguando da

limpeza dos mesmos.

NORMA XVI
Vestuario
N.° 1: Os utentes devem possuir um boné e uma T-shirt do Colégio para situacdes de
saida, estarem sempre devidamente identificados.

NORMA XVII

Passeios ou deslocagdes em grupo

N.° 1. Sempre que o Colégio promover passei 0s ou deslocagbes em grupo, ndo tera que
pedir autorizacéo ao encarregado de educacao/representante legal, jAgue amesma
€ pedida no ato da inscricéo. Contudo, o encarregado de educacdo/representante
legal serd avisado viaemail.

N.° 2: No boletim de inscric¢éo, os pais deveréo assinalar se autorizam ou n&o a saida do
seu educando. No caso de ndo concordarem, comprometem-se automaticamente a
ficar com a crianga sempre que haja uma saida com todos os membros do colégio.
Caso o colégio continue afuncionar, a crianca podera permanecer no Col égio.

N.° 3: Eventualmente, algumas atividades podem exigir umacomparticipacao financeira
complementar. Nesse caso, 0s encarregados de educagdo ou representante(s)
legais serdo previamente avisados e s faréo pagamento antecipado, se assim for
estipulado. Caso contrario, poderdo pagar no ato da préxima mensalidade esse
valor extrajaindicado.

NORMA XVIII

Transporte dos utentes

N.° 1: A requisicéo do transporte deve ser efetuada na secretaria no ato da inscri¢éo ou

se possivel, no inicio do ano letivo ou no ato dainscricao;
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N.° 2: O valor apagar pelo transporte sera gjustado ao percurso;
N.° 3: O pagamento desse servigo é processado em conjunto com a mensalidade.

N.° 4: Os transportes esporadicos podem ser pagos com a mensalidade seguinte, uma

vez que sdo extras.

NORMA XIX

Objetosdevalor e outros

O colégio ndo se responsabiliza por objetos de valor que a crianca traga de casa;

A criancando poderatrazer brinquedos de casa para o colégio por questdes de seguranca.

CAPITULO IV
Direitos e Deveres

NORMA XX
Direitosda Crianca

Sem prejuizo das regras genericamente estabel ecidas neste regulamento, as criangas do
CATL tém os seguintes direitos:

» Seremrespeitadasnasuaindividualidade, independéncia/dependénciaeformas
de estar navida;

» Beneficiar de um atendimento e acolhimento personalizados, de acordo com
as suas necessidades biopsicossociais;

» Beneficiar de todos 0s servicos que estéo previstos para lhe serem prestados,
nomeadamente, participacéo em atividades curriculares com material didético,
de acordo com o projeto educativo do estabel ecimento, cuidados de higiene e
atendimento aos seus Encarregados de Educacgéo;

» Participarematividadesdeanimacéoeconviviointergeracional,familiar esocial;

» Usufruir de todos os espacos interiores e exteriores afetos ao CATL ;

» N&o ser sujeito a coacéo fisica e psicol 6gica;

» Ser informada das normas e regulamentos vigentes,
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» Apresentar reclamacéo e sugestbes de melhoria de servigos aos responsaveis
do Q.I.Coalégio.

NORMA XXI

Deveresda Crianca

Consideram-se deveres de Crianca:

»  Cumprir as normas do estabel ecimento de acordo com o estipulado neste
regulamento interno;

* Ser assiduo, pontual e empenhado;

» Seguir as orientacdes da equipa do CATL relativas ao processo de ensino e
aprendizagem;

* Respeitar asinstrucdes do pessoal docente e ndo docente;

» Participar nas atividades educativas desenvolvidas na escola;

* Respeitar aintegridade fisicae mora de todos os el ementos da comunidade
educativa;

» Respeitar apropriedadedosbensdetodosose ementosdacomunidadeeducativa,
n&o se apropriando deles, nem os danificar;

» Zelarpelapreservacdo, conservacdoelimpezadasinstal acbes, material didatico,

mobili&rio e espagos verdes, fazendo uso correto dos mesmos.

NORMA XXI1

Direitos dos Pais’Encar regados de Educacao

S&o direitos dos Pais’/Encarregados de Educacéo

» Conhecer o regulamento interno;

» Serinformado do funcionamento do Col égio;

* Ser informado sobre as matérias rel evantes do Processo Educativo;

» Ser informado da evolugdo do seu educando;

» Autorizar ourecusar aparticipacdo do seueducando ematividadesadesenvol ver
pelo Colégio fora das suas instal agoes,

» Conhecer os direitos e deveres do seu educando;

» Reclamar verbal mente ou por escrito;
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» Cooperar com a comunidade escolar;

» Participar em todas as atividades para as quais forem convidadas;

» Ser recebido pela Direcéo, sempre que solicitar;

* Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do

seu processo individual, de natureza pessoal ou familiar.

E dereferir que:

1. O colégio esté aberto aos pais durante o horario de funcionamento do mesmo, no
entanto, parabom funcionamento ndo poderdo ter acesso asalade aulasem autorizagéo

Ou convite prévios,

2. Durante o0 ano letivo acontecerdo, pelo menos, duas reunides de pais, uma no inicio,

outrano fina;

Norma XXI1I1

Dever es dos Pais/Encarregados de Educacéao

* Respeitar os horérios de funcionamento do CATL;

» Fomentar juntodo seu educando o respeito por todososel ementosdacomunidade
educativa;

» Vaorizar junto do seu educando a autoridade e o trabalho daequipado CATL;

» Reforcar junto do seu educando o cumprimento das suas responsabilidades,

* Regpeitar asregras e regulamento do CATL,;

» Comunicar comaDirecéo Técnicasempreque necessario no horario disponivel
para o efeito;

» Informar aDirecéo Técnicade qualquer situagdo que envolva o seu educando,
aspetos particulares do seu quotidiano ou do seu comportamento e possives
alteracoes,

» Prestar todas asinformagdes com verdade e |eal dade, nomeadamente as respei -
tantes ao estado de salde do seu educando. No caso de a criancatomar alguma
medi cagdo, entregar no estabel eci mentoumanota/aviso, comasuai dentificagéo,
horario e modo de administracéo;

» Ascriancasdevemvir devidamenteasseadaseem perfeitascondi cbesdehigiene;
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No que respeita a mensalidade:

» Pagar pontual mente a mensalidade nos primeiros 8 dias Uteis de cadameés, alte-
ragoessubsequentesouqual quer despesaextraordinariadasuaresponsabilidade;
» Em caso de auséncia ou desisténcia da crianca, a familiatem que informar a

Direcdo Técnica e os servicos Administrativos com 30 dias deantecedéncia;

No que respeita a entrega das criancgas, o colégio define que:

1. Ascriancassoserdo entreguesaospai souaquemindicado por elesnafichadeinscricéo;

2. Aquando da inscricéo sera entregue aos pais, um documento no qual estes deveréo
referir aidentificacéo pormenorizada (nome, grau de parentesco, documento de iden-
tificacéo) de terceiros autorizados pelo Encarregado de Educacdo a quem o Colégio
possa proceder a entrega das criangas;

3. Excecionamente, as criancas poderdo ser entregues a quem nao figure na ficha de
inscricdo, medianteumavisoescrito, por email outel ef onico, realizadopel oEncarregado
de Educacéo/Responsavel legal, indicando 0 nome e grau de parentesco/afinidadeda
respetiva pessoa.

NORMA XXIV

Direitos dos funcionarios

Osfuncionériosdo CATL gozam do direito de serem tratados com educac&o e urbanidade.

NORMA XXVI

Deveresdos funcionarios

Aos funcionarios em servigo do CATL cabe 0 cumprimento dos deveres inerentes ao
exercicio dos respetivos cargos, nos termos da legislagdo laboral em vigor.

E expressamente proibido o uso de telemoével pessoal dentro dainstituicao.

Os funcionérios estéo proibidos de tirar fotografias para uso pessoal.
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NORMA XXVII

Funcbes do pessoal do Colégio:

Diretor (a):

Representar o Colégio junto dos Encarregados de Educagéo;

Realizar reunides com a Direcdo Técnica e com todos os funcionérios para
avaliar e anaisar o funcionamento da Instituic¢éo;

Cumprir e fazer cumprir as disposicoes referidas neste regulamento.

Diretor (a) Técnico(a):

Promover, ainteracéo entre o Col égio eafamiliaou responsaveispelascriangas,
Promover, no inicio e no final de cada ano letivo, bem como sempre que
necessario, reuni descom osEncarregadosde Educacéo, representante(s) legais.
Assegurar acolaboracdo como 0s servicos de sallde e outros, tendo em atencéo
0 bem-estar geral da crianca;

Zelar pelaarrumacéo e limpezada saa;

Promover ainsercéo do Colégio junto da Comunidade;

Coordenar, orientar e dinamizar as atividades do estabel ecimento fazendo
cumprir o estabelecido no Projeto;

Coordenar a acéo da equipa Técnica do estabel ecimento;

Reunir com a equipa pedagdgica para analisar, avaliar e programar;

Zelar pela conservacéo, substituicdo e controle do material |Gdico-pedagdgico
dainstituicéo;

Assegurar aintegridade fisica das criangas e salvaguardar o cumprimento de

todas as regras de seguranca em vigor;

Elemento Técnico responsavel pelo Grupo ( Professor de 1° ciclo, psicélogo, Educador

de Infancia ou afim):
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Assumir a gestéo da sala e exercer arespetiva acdo educativa, atendendo as
necessi dadesindividuai sde cadacrianca, bem como ao grupo etério aseu cargo;
Zelar pela salide e bem-estar das criancas,

Ter conhecimento das circunstancias individuais ou familiares de cada crianca
com vista ao estabel ecimento de uma relacéo de proximidade com el a;
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Detetar efornecer el ementosnecessariosadespi stagemdequal quer perturbacéo
do desenvolvimento ou de necessidades educativas especiais das criangas,
Cuidar e zelar pela conservacéo do material e dos equipamentos educativos e
arrumacdo didriadasala;

Orientar as criangas nas tarefas de higiene.

Pessoal Auxiliar

Exercer trabalho direto com as criangas e participar, sob orientacéo e enqua-
dramento do Técnico responsavel, na execucdo das atividades previstas no
Projeto de Educativo;

Assegurar aintegridade fisica das criancas e salvaguardar o cumprimentodas
regras de seguranca em vigor;

Participar nas atividades e eventos do Col égio;

Zelar pela higiene e conservagdo do estabel ecimento, bem como de todo o
material e equipamento;

Zelar pelaarrumacéo e limpeza da sala.

Funcionérios de Limpeza

Proceder alimpeza das instal agdes do estabel ecimento;
Gerir os produtos de limpeza para a realizagdo das suas fungoes,
Zelar pela boa arrumacéo dos produtos tendo sempre em consideracéo a sua

perigosidade.

Pessoal Administrativo

Elaborar eredigir emails, relatorios, cartas, circulares, notas de informagao ou
outros documentos,

Receber o correio, classifica-lo, encaminhé-1o e proceder ao respetivo arquivo;
Organizar e manter atualizados 0s processos das criangas;

Organizar todos os documentos, procedendo a um arquivo permitindo uma
facil consulta;

Tem a seu cargo as operacdes de caixa e registo de movimentos relativos a

transacOes respeitantes a gestdo da instituicao;
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» Atender ospais e prestar esclarecimentos sobre questdes burocraticas e de

ambito geral do funcionamento do estabel ecimento.

CAPITULOV
Da Seguranca e da Saude

NORMA XXVIII
Da seguranca

N.° 1: O pessoa técnico do CATL compromete-se em contribuir para a estabilidade e
seguranca afetiva e fisica da crianca;
N.° 2: Como prevencdo de acidentes, devem ser observadas as seguintes orientacoes:
e Andar devagar em todas as areas da casa;
» Abrir as portas devagar evitando magoar quem esteja a passar;
* Nuncasubir abancos ou cadeiras paratirar alguma coisade um local elevado,
pedindo ajuda aos funcionérios se necessario;
» Sevir aguaou outro liquido derramado, chamar alguém do pessoal, evitando
assim escorregar ou que alguém caia;
* N&o utilizar o telemovel no local de trabalho.
N.° 3: Equipamentos: Todosos equi pamentos obedecem asnormas de segurancaimpostas
por lei, sdo adequados aons diversos grupos etérios, respeitam as normas de higiene

e proporcionam um espaco agradavel e acolhedor.

NORMA XXIX

Da saude

N.° 1: N&o é permitida a entrada de criancgas gque apresentem sintomas de doencal febre;
N.° 2: Na sequéncia do disposto no nimero 1, acrianga, em caso de doenca grave ou
contagiosa, sO poderaregressar ao CATL mediante apresentacéo de declaracéo

meédica, comprovando a inexisténcia de qualquer perigo ou contagio;
N.° 3: Se a criancga contrair febre no CATL, terd que ir para casa e devera permanecer

durante o dia seguinte. Se ndo apresentar mais sintomas febris, podera regressar
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ao CATL. No entanto, sevoltar aapresentar sintomas de febre sd poderaregressar
com apresentacdo da declaracdo médica;
N.° 4: Em caso de doencaou acidente, o Col égio obriga-se acomunicar imediatamente o
facto ao(s) encarregado(s) de educacéo e/ ou representante(s) legal (ais) dacrianca;
N.° 5: Se necessario, serdo promovidas diligéncias para o transporte e internamento
em unidade hospitalar da crianca que dele carega, tudo ao abrigo do esquema do
Servico Nacional de Salde e da Seguranca Socia Vigentes;

N.° 6: Os medicamentos que a crianga tenha que tomar devem estar devidamente identi-

ficados, guardados num local adequado e ministrados segundo prescricéo médica;

N.°7: Paraaém do disposto no nimero anterior, cadamedi camento deve conter, deforma
legivel, as seguintes indicacBes. nome da crianca; hora a gue deve ser ministrado
0 medicamento e dose recomendada pelo médico;

N.° 8: Deve, obrigatoriamente, ser preenchida afolha de autorizac&o da medicacéo;

N.°9: Sempre que sejam detetadasinfestacdes (piolhos/ 1éndeas. ..) ascriangasportadoras
sd podemfrequentar o CATL quando acabecaestiver totalmentelimpaparagarantia
da sua prépria higiene, e para ndo potenciar o contagio;

N.° 10: Sempre que a crianca esteja medicada com antibi6ticos, deve trazer fotocopiada
receita médica;

CAPITULO VI
Da Mensalidade

NORMA XXX

Precario de mensalidades

N.° 1. A mensalidade podera ser actualizada anual mente no més de Setembro.

NORMA XXXI
Prazo e local de pagamento

N.° 1: A mensalidade devera ser paga até ao dia oito do més a que disser respeito, sendo
aplicado o acréscimo de5<€ seo(s) encarregado(s) deeducacao e/ ou representante(s)
legal(ais) o fizerem até ao dia quinze desse més;

REGULAMENTO CATL 15



N.° 2: Na mesma data dever&o ser pagos todos 0s servicos ocasionais prestados no més
anterior e ndo incluidos na mensalidade;

N.° 3: Perante auséncias de pagamentos superiores a sessenta dias (60), o Q.. Colégio
pode rescindir o contrato de prestacéo de servigos e exigir 0 pagamento de juros

calculados a taxa das obrigacOes comerciais;

N.° 4: Os pagamentos em numerario ou cheque devem ser efetuados no gabinete admi-
nistrativo, sediado no edificio central;

N.° 5: Os pagamentos por transferéncia bancaria deverdo ser comprovados documental -
mente, remetendo o comprovativo da sua liquidacdo com aindicagéo do nome do

utente para o email contabilidade@aqicolegio.com.

N.° 6: Os pagamentos sdo obrigatorios, desde o dia da entrada até ao final de junho do

respetivo ano letivo;

N.°7: N&o poderdo existir desisténcias referentes ao més de junho, sendo este més obri-
gatoriamente pago no ato da matricula e ndo reembolsavel, bem como ainscricao

€ 0 seguro.

N.° 8: A renovacdo da matricula deve ser feita entre o dia 1e o dia 20 do més de Maio.

CAPITULO VIII
L el da Protecéo de Dados Pessoais

TranspdeparaaordemjuridicaportuguesaaDiretivaN.°95/45/CE, doParlamento Europeu
e do Conselho, de 24 de outubro de 1995, relativa a protecéo das pessoas singulares no

gue diz respeito ao tratamento dos dados pessoais e a livre circulacéo desses dados;

Caracterizagéo

N.° 1: Artigo n.° 2 Principios gerais
“O tratamento de dados pessoais deve processar-se de forma transparente e no estrito
respeito pela reserva da vida privada, bem como pelos direitos, liberdades e garantias

fundamentais;”

N.° 2: Artigo n.° 3 Definicdes ”Dados pessoais”
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“Qualquer informacéo, de qualquer natureza e independentemente do respetivo suporte,
incluindo som e imagem, relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel
(titular dos dados)”;

“E consideradaidentificavel a pessoa que possa ser identificada direta ou indiretamente,
designadamente por referénciaaum nimero de identificagcdo ou aum ou mais elementos

especificosdasuaidentidadefisica, fisiol 6gica, psiquica, econdmica, cultural ou social;”

NORMA XXXII

Consentimento dos titular es dos dados

N.° 1: E imprescindivel obter consentimento dos titulares dos dados, em conformidade
com as disposi¢cdes do RGPD;

N.° 2: A autorizagéo da recolha dos dados pessoais deve ser obtidano ato dainscri¢éo. O
consentimento da recolha dos dados pessoais de um menor, devera ser dado pelo
Seu representante legal;

N.° 3: A autorizacdo da recolha de dados pessoais, obtida na inscri¢céo do aluno, dados
pessoai s do al uno/menor, representantes | egai s/encarregados de educacdo e outros

membros tera termo no final do contrato com ainstitui¢cao;

NORMA XXXIII

Exercicio dosdireitos dostitulares dos dados

N.° 1: Todos os dados recolhidos pelo Q.I.Col égio nunca séo transferidos para terceiros
sem o consentimento explicito dos representantes legais, cumprindo o principio
de privacidade por defeito;

N.° 2: Aostitulares dos dados e mediante determinadas circunstancias, é dado o direito
de solicitar 0 apagamento/destruicéo de todos os seus dados pessoais guardados
pelo Colégio, cumprindo o principio do “direito a ser esquecido”;

N.° 3: Os dados guardados com objetivo de cumprimento de obrigacfeslegais, fisicasou

regulamentares estéo, até prova em contrario, excluidos desse direito;
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NORMA XXXIV

Fotografia e Imagem

N.° 1: Por razbesde privacidade edeseguranca, €proibidaarecolhadeimagensdosalunos
do Q.I.Colégio por pessoas aheias ao quadro de pessoal do mesmo, incluindo os
Encarregados de Educacéo ou outros responsaveis que venham trazer ou levar a
crianca;

N.°2: Diariamente, osfuncionariosdo Col égiopoderéofazer registosfotograficosouvideo
com 0 objetivo de documentar o desenvolvimento pessoal e trabalho pedagdgico.
A publicagdo destes registos podera acontecer ocasionalmente na Internet em
comunidadesprivadasedeacesso exclusivo aospai sdacomunidadedo Q.I.Colégio,
apenas se houver aindicacdo expressa da autorizacdo dos representantes legais/
pais para esse efeito;

NORMA XXXV
N.° 1. Parafazer cumprir o estipulado pelalei, os representantes legais teréo de assinar
0 documento anexo ao contrato de prestacéo de servicos.

CAPITULO IX

Disposi¢des Finais
NORMA XXXVI

Livro dereclamacoes

Nos termos da legislacdo em vigor, o Colégio possui livro de reclamagdes, que podera
ser solicitado a direcéo sempre que desgjar.

NORMA XXXVII
Alteracdo ao regulamento

N.° 1: Nos termos da legislagéo em vigor, os responsaveis do Colégio deverdoinformar
o(s) encarregado(s) de educacéo e/ ou representante(s) legal (ais) da crianca sobre
quaisquer alteracOes ao presente regulamento mediante afixacdo de um aviso
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com as respetivas alteracdes ou fornecimento de novo regulamento interno, se as
alteracOes efetuadas forem significativas,

N.° 2: Estas alteragdes deverdo ser comunicadas a entidade competente para o licencia-
mento/acompanhamento técnico da resposta social.

NORMA XXXVIII

I ntegracgao de lacunas

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pela entidade proprietaria do
colégio, tendo em conta a legislagdo em vigor sobre a matéria.

NORMA XL
Entrada em vigor
N.° 1. O presente regulamento entra em vigor em Maio de 2018;

N.° 2: Aquando dainscricdo dacrianca, devera ser dado um exemplar deste regulamento
ao(s) seu(s) encarregado(s) de educacéo e/ representante(s) legal (ais).

A Direcéo
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PRE(;ARI O DO CATL
1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE
Designacéo da Entidade: QI Colégio, Lda
Morada da Entidade: Rua Casa dos Poveiros do Rio, 169

Localidade: 4490-499 Povoa de Varzim

NISS (Numero de Identificacdo da Seguranca Social): 20016804668

NIF (Numero de Identificacdo Fiscal): 506630056

Inscricéo 10 €
Seguro (anual) 20 €
Renovacédo de matricula 10€
Renovagéo de seguro 20 €
Mensalidade do CATL Entre 190€ a 225€
Vaor pago por horaem CATL 3€
Lanches avulsos 15€
Prolongamento de horario curricular 5€
Transporte 15€
Outros -
Atividades extracurriculares

Lingua estrangeira -
Atividades Desportivas (...) 20 €
Atividades Musicais (...) 20 €
Atividades ludicas (...) 20 €
Outros -
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